附件一

余姚市烟草专卖局信息公开目录

	类　　别
	描　　　述
	公开形式
	公开时限

	机构概况
	机构职能

领导信息
	1、机构名称、地址、网站地址、工作职责
2、局领导姓名、职务、简历、工作分工、办公地址、联系电话；
3、内设科室和下属机构工作职责、负责人、办公地址、联系电话
	政府网站
	长期公开

	法规公文
	法律法规
	本部门职责相关法律法规
	政府网站
	长期公开

	工作信息
	政务动态
	本部门日常监管、专项执法等工作动态
	政府网站
	长期公开

	
	应急管理
	突发事件应急预案、应急准备及应对情况
	政府网站
	长期公开

	
	统计数据
	我市烟草专卖零售许可证登记情况、零售户基本信息等
	政府网站
	长期公开

	
	领导活动
	1、市政府领导对本部门的调研、视察活动

2、上级局领导调研活动
	政府网站
	长期/限时公开

	
	机构建设
	本部门及派出机构自身建设情况
	政府网站
	长期公开

	社会监督
	监督投诉
	监督投诉渠道、办理机构、工作制度
	政府网站
	长期公开

	办事指南
	面向卷烟消费者
	消费者维权、投诉指南
	政府网站
	长期公开

	
	面向卷烟零售户
	许可证申办及后续监管相关业务办事指南
	政府网站
	长期公开

	人事信息
	人事任免
	部门人员任免文件
	政府网站
	限时公开

	公示公告
	烟草行政处罚、行政许可情况等
	政府网站
	长期公开


