余姚市行政审批管理办公室

2010年度政府信息公开报告
2010年，我办严格按照《中华人民共和国政府信息公开条例》、《宁波市政府信息公开规定》和《余姚市人民政府信息公开实施办法》等有关规定，认真做好了信息公开工作。现根据余政办发[2009]177号文件要求报告如下：
一、主动公开政府信息情况
截止2010年12月14日，我办主动公开政府信息11条。具体包括：机构概况1条，2003到2010年历年工作总结思路8条，政府信息公开年度报告3条。以上政府信息内容发布及时，内容完整，且无涉及保密内容。
二、依申请公开情况

我办已在《信息公开指南》中明确依申请公开政府信息受理途径。2010年收到政府信息公开申请3条，均已回复。未出现因依申请公开办理引发的行政复议、行政诉讼等事件。另在意见箱内收到意见2条，均非政府信息公开范围，已经答复完毕。
三、信息公开网站、场所建设及经费保障情况
我办已在单位网站中开设政府信息公开专栏，明确由综合科牵头承担政府信息公开工作，配有二名专职网站维护人员。2010年共投入政府信息公开经费2万余元。

各窗口单位的政府信息公开工作已明确由各单位自行负责。对已进驻中心的项目，在中心一楼大厅开辟了查阅区，公开了设立依据、收费标准和示范文本，并在外网上同步公布。一楼大厅还设有咨询台，配专职咨询员一名。另备有触摸屏，内容与中心数据库同步更新，以方便服务对象自行查阅。
四、按上级要求完成工作任务情况

我办按时上报并公开了政府信息公开年度报告。制定了政府信息公开审查、问责等工作制度（余政务[2008]10号文件），未出现违反制度情况。
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