附件5

________企业（单位）复工防疫方案（示范）
	一、主体责任（具体填写）

	（一）企业成立以企业负责人为组长疫情防控工作领导小组情况


	（二）企业成立疫情防控工作专班情况


	（三）防疫宣传和健康教育情况，包括传达国家、省、市相关防疫要求，发放防疫宣传手册，“十项导则”，指导员工自我防疫等


	二、员工调查（附表）

	提交企业（单位）返工人员调查总表，“一人一表”备查



	三、员工接送

	（一）企业返工人员返姚交通排摸情况，重点排摸外地返姚人员情况（附表）



	（二）企业组织员工日常上下班通勤情况（具体填写）



	四、隔离防控（具体填写）

	（一）熟悉隔离流程、落实或联系隔离点和相关人员等情况



	（二）口罩、消毒水、测温仪等防控物资落实情况


	日常防控（具体填写）

	（一）经营场所、工作场所、会议室、餐厅、厕所、电梯等密集场所消杀和环境卫生方案（包括消杀点、消杀时间、消杀负责人、环境清扫等）


	日常测温制度，包括测温点、测温负责人、每日测温登记表及发现异常的就诊方案



	（三）工作排班防疫方案



	（四）员工分时错峰就餐防疫落实方案



	（五）会议安排防疫方案



	（六）访客、顾客等外来人员防疫管理方案，包括对外来人员14天内有流行病学史〔湖北、广州、温州、台州等省内外疫情较重地区旅行史、生活史、与当地人接触史〕，或与其他地区确诊病例、疑似病例密切接触者的员工进行排查，开展测温等。


	六、复产计划（具体填写）

	复产计划基本情况



注：员工总人数少于或者等于20人的微型企业只需要填写（一）、（二）、（四）、（五）栏

