余姚市领导干部离任经济事项交接通知书

2021年第   号

           同志：
根据《余姚市领导干部离任经济事项交接制度（试行）》（余党办〔2012〕52号）规定，请你在接到本通知书10日内抓紧清理好有关经济事项，并按规定填写《余姚市领导干部离任经济事项交接表》，交接任领导。
                         中共余姚市委组织部
年   月   日
余姚市领导干部离任经济事项交接主要事项

一、任期末单位所有资产负债情况、资金的收支结余情况和当年单位预算执行情况（包括由领导干部直接分管的下属单位，下同）；

二、任期末单位债权债务情况，包括单位所有账面的应收应付款项，未入账的应收应付款项，如按合同或协议应收未收的款项，应付未付的土地征收款、工程款、招待费、会议费等；
三、任期末单位所有银行存款分布情况，包括工会经费、学会经费、协会经费等；

四、任期末未入账的存量资产，包括：土地、建筑物、其他固定资产等；

五、任期末与外单位存在的承包、租赁、合作、抵押、担保、资产出借、投资等经济事项的合同、协议等相关书面材料；

六、任期末尚未完工或决算的基建、装修等工程建设项目立项批准文件、可行性研究报告、招投标文件、合同等与项目相关的书面资料；

七、任期内已决策，尚未执行或发生的经济事项；

八、任期内已发生，尚未处理或尚未处理完毕的经济纠纷和诉讼事项；

九、领导干部本人保管和使用、借用的公物和公款及其他应当移交的单位财物和资料；

十、其他需要说明和交接的经济事项。

余姚市领导干部离任经济事项交接表

部门（单位）名称                          
移 交 人（签字）                          

接 收 人（签字）                          

离任领导任职时间                                        
交   接   时  间                               
余姚市领导干部离任经济事项交接表（一）

（单位所有资产负债、资金收支结余、年度预算执行情况）
资产负债情况                           截止时间：
	序号
	账簿名称
	资产总额
	负债总额
	所有者权益

或净资产

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	


各类资金收支结余情况                     会计期间：
	序号
	账簿名称
	收入总额
	支出总额
	结余

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	


年度预算执行情况
	


财务机构负责人：        填表人：         填表时间：

余姚市领导干部离任经济事项交接表（二）

（单位应收款项明细情况）

                       截止时间：
	序号
	款项名称
	金额（元）
	发生时间及原因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计
	
	


财务机构负责人：         填表人：          填表时间：

余姚市领导干部离任经济事项交接表（三）

（单位应付款项明细情况）

                                    截止时间：
	序号
	款项名称
	金额（元）
	发生时间及原因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计
	
	


财务机构负责人：          填表人：           填表时间：

余姚市领导干部离任经济事项交接表（四）

（单位未入账应收、应付款项明细情况）

                             截止时间：

	序号
	款项名称
	金额（元）
	发生时间及原因
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财务机构负责人：          填表人：          填表时间：

余姚市领导干部离任经济事项交接表（五）

（单位所有银行存款分布情况）

                          截止时间：

	序号
	名称
	开户银行
	账号
	金额
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财务机构负责人：         填表人：           填表时间：

余姚市领导干部离任经济事项交接表（六）

（单位未入账存量资产情况）

               截止时间：

	序号
	资产名称
	金额（元）
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合计
	
	


财务机构负责人：        填表人：         填表时间：

余姚市领导干部离任经济事项交接表（七）

（有关承包、租赁、合作、抵押、担保、资产出借、投资、工程建设项目等经济事项）
	序号
	经济事项简要说明
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


财务机构负责人：        填表人：         填表时间：

余姚市领导干部离任经济事项交接表（八）

（已决策尚未执行或发生经济事项说明）
	序号
	经济事项简要说明
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


财务机构负责人：        填表人：         填表时间：
余姚市领导干部离任经济事项交接表（九）

（经济纠纷和诉讼等事项说明）
	序号
	经济事项简要说明
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


财务机构负责人：         填表人：         填表时间：

余姚市领导干部离任经济事项交接表（十）

（个人保管和使用、借用的公物及公款等明细情况）
	财物名称
	数量
	金额
	情况说明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


办公室（党政办）主任：      填表人：       填表时间：

余姚市领导干部离任经济事项交接表（十一）

（其他需要说明和交接的事项）
	


    填表人：                      填表时间：

填表说明

1.交接表应当用蓝黑墨水笔填写；

2.交接手续在离任单位办理，在离任领导与接任领导之间进行； 

3.《余姚市领导干部离任经济事项交接表》经交接领导双方签字和注明交接时间后，作为界定离任领导与接任领导经济责任的依据；
4.交接表由交接双方、所在单位各执一份，并报市审计局3份；

5.交接表共十一类，每类经济事项较多填写不下，请另行附纸，没有的请注明；
6.办公室（党政办）主任、财务机构负责人在核实相关内容后，在有关表格上签字；

7.交接中不明事项请与市经济责任审计工作联席会议办公室联系。联系电话：62725173。
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